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Zarzgdzanie obiegiem dokumentow
(katalogi, procesy, przeptywy)

Kliknij, aby edytowac styl wzorca podtytutu

Stefan Karmaza

Ekspert Stowarzyszenie PEM

Warszawa 28.07.2009
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Agenda

Historia
Co to jest dokument elektroniczny?

=

N

Najczesciej popetniane btedy

w

+. Jakiego rozwigzania potrzebujemy?
Podsumowanie

b
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Historia

Etap |
- Pliki tekstowe
- Pliki multimedialne

Etap I
- Katalogi do przechowywania (segregacja)
Etap Il

- Uprawnienia do plikéw i katalogow
POTRZEBA ZARZADZANIA INFORMACIA
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Co to jest dokument elektroniczny?

Dokument elektroniczny a zdigitalize=

Data: 28.07.2009

Kontrahent: Spotka bez wspdlnikéw

o€z Wspolnikow

Data skanowania: 28.07.2009
Przekazano do: Tomasz Nowak

/lp\ | f Termin odpowiedzi: ASAP




Co to jest dokument elektroniczny?

- Dokument elektroniczny a zdigitalizowany
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Co to jest dokument elektroniczny?

- Dokument elektroniczny a zdigitalizowany
- Miejsce do przechowywania

- Katalogi/teczki/potki/segregatory (segregacja)
- Elementy bezpieczenstwa

- Uprawnienia/PKI

ZWIEKSZONA POTRZEBA DO ZARZADZANIA
INFORMACJA

09-7-31 g pemi




Najczesciej popetniane btedy
- Wybor rozwigzania przed zdefiniowaniem
potrzeb

* Proba uporzgdkowania procesow w firmie
poprzez wdrozenie systemu

- Brak marketingu wewnetrznego
- Zbyt duze projekty
- Skutki:

za duzo danych + za duzo funkcjonalnosci =

za dtugi czas wdrozenia =

3A/DAIZF KOSZTY




Jakiego rozwigzania potrzebujemy?

- Potrzeby podstawowe
- Dostep zdalny
- Umiejetna klasyfikacja danych
- Wersjonowanie
- Historia pracy
- Raporty

09-7-31 g pemi




Jakiego rozwigzania potrzebujemy?

- Potrzeby zaawansowane
- Workflow
- Integracja z innymi systemami
- Zaawansowane raporty
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Dobre praktyki przy wdrazaniu
systemu zarzadzania dokumentami

- Rozwigzania adekwatne do potrzeb

- Mniejsze projekty czesciej konczg sie
sukcesem

- Duze projekty nalezy dzieli¢ na etapy
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Dziekuje Za uwage !
Stefan Karmaza
Ekspert Stowarzyszenie PEMI
Bezptatny svstem ohiesu dokumentow
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www.esoda.pl
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http://www.esoda.pl/
http://www.pemi.pl/
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